'S —
DEPENDENCIA: MUNICIPIO DE CABORCA

SECCION.____ SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO _
NUMERO DE OFICIO: S.A. 053(10/2018

L _ y

ASUNTO: CERTIFICACION DE ACUERDO

H. Caborca, Sonora; a 10 de Octubre del 2018.

i T
.ﬁ N . N %axw
EL SUSCRITO C. GP. VICTOR HUGO ORTIZ SANTACRUZ SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTTUCIONAL DE CABORCA, SONORA. v /
ol ommq_m_o><_._>nm oozm;x , % %

1

QUE EN ACTA DE 0>m=|UO NUMERO, DIECISEIS DE mmm_Oz O_N_u_zb_..w_h’ Om_.mwm>D> LA FECHA 29
DE NOVIEMBRE DE 2016 POR-EL CUERPO EDILICIO. DE-ESTE HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
CABORCA, SONORA, CONSTA: >0Cm_~_uo Zc_sm_»O. UOmO_mZHOm mmmmz.q>.< OCHO. Ocm EN SU

PARTE xm,_.ﬁ_<> mwﬂymwwom & e M

# -

DE h>mowo> EN SESION. PLENARIA APRUEBA POR MAYORIA CON- 11 VOTOS,
>_umom>n_oz Um ._.>mcr>co_~ DE. o>m._.ow _um VIAJE _u>m> mczo_oz>m_0m Y

POR nc_s_u_.._m moz LOS Wmoc_m“._.om_ DE .r> LEY, mw._.m _._Ozo_mbm_.m ><cz._.>_<__mz._.o

TESTAR ESTE OFICIO, CITESE LOS DATOS
CONTENIDOS EN EL ANGULO SUPERIOR DERECHQ.

OommmvaZD_mz.ﬂmm EN LA O_CU>U DE Imm
DE OCTUBRE DEL >ZO DOm ML U_mQOOIO :

i

ALC..

C.C.P. ARCHIVD
ASCL/VHOS




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

VIATICOS

:

Suma gue se enirega para gastos de viaje, para lo que existe un tabulador que
mearca montos maximos. . ,

1. La awumjamﬁowm a la que pertenece &' vigiern, sol
Comisién, indicando hora de salida de Caborca

cita a Secretaria Oficio de

m.mmnwm#mnmmwmvoﬁmééqmowoamﬁwwﬁmmwo:.E@mmg%:aﬁmammm:am%Gmmoﬁm.
3. Compras elabora hoja de cargo.
4. Tescreria elabora transferencia o cheque.

5. Eiviajero elabora informe dataliado de comision,

6. Elviajerc presenta compropanies de gastos vy relacion de facturas que deberdn
cukiir lps siguientes requisitos:

m. vmnw,_m < jo«m. Q_m Momnmmw ammo@mag.
_U. Datos mm%nwm&m de la razdn social del Municipio. _
c. Desglose de ﬁﬁﬂom_cnmmnom‘ |
a_. Los mﬂ,m_on@m no deben exceder o estabiecido en &l vacm_mgoﬂ.

e. Anexar _mox%m {ios ilegibigs no m@:mz vaildez)

f. _ No m.@. Um_,Bmm sustituir cJ, woznmﬁw nor .o..md.

g. La partida de alimentos incluye:,

¢ Alimentos preparados. alimentos rapidos, café, »,mwmwSm y mmcm.
h. No incluye: papitas, @cmmmm_ pastalitos, mmm_.mwmm_ etc.

i, No se permiten bebidas alcshdlicas.

<

7. Elviajero deposita el sobrante en banco, & cuentz del municipio. .

8. La comprobacién de gastos debe hacerse a més tardar 3 dias despuss de
ﬂm@.._,,mmmﬁi‘.:, , _ __‘

9. Hora iimite para solicitar viaticos: 2:30 PM del dia previo,

ZO._.?Ocmnuowmnﬁmm:ammxcmomezmmmmnmnmmmmwmmw@mmam&fmomanm
documental, escrito que sirva como justificacion. :
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MANUAL DE PROGEDIMIENTOS

TABULADOR DE Vi buw. ﬁ@m AHERMOSILLO

CONCERPTO

EMPLEADOS

TCOMBUSTIBLE

1 TANOUF + 5200

CAMION

mgﬂOmﬂum UNITARIO wﬁbﬁ%@

ﬂCZQOZ\ymmOm

1 TANQUE + $200

550 meO?ﬁO

"BOLETO DE AVION

PAUTORIZADOS

SE20, 5690, 5630

TAXI

COMIDAS 5150 $250
 CASETAS - 5340 $340
P LASIFSTA, KINO. ELUORADD o o ELDORADO, SAN
HOSPEDAJES ANGEL

8750, 5790, 5500

ﬁ $ 100 POR ¢ §O<“?ﬁﬂzﬁu © $100 POR MOVIMIENTO

ESTACICNAMIE 5,0

$ 50 POR DIA

$ 50 POR DIA

TABULADOR DE S)ﬂﬁ@m A zﬁmbﬂrmm

CONCEPTO ©

IMPORTE UNITARIO beng

EMPLEADOS FUNCIONARIOS
COMBUSTIBLE 1 TANQUE + § 100 1 TANQUE + § 100
CAMICN ] 'S 400 REDONDO $40C REDONDO |
_._..m.orﬂo DE AVION.
.‘moz:opw 4150 5250

& i T

CASETAS 5260 $340
'HOSPEDAJES (HOTELES | . ]
A © 4650 . $900

>CMO£N>UO$

TAXI

S 100 POR MOVIMIEN

TO 1 S 100 POR MOVIMIENTO |

" ESTACIONAMIENTO

. S20PORDIA

S 20 FORDIA

- B e

iom; ICADO Hm\vwmmmwox Tm




